Detta är en skrivmall vars främsta syfte är att ange inställningar för typsnitt, radavstånd m.m. Du är inte bunden att använda just den rubriksättning som finns i mallen, utan skall använda rubriker som passar just din uppsats. Däremot måste du följa de anvisningar som finns om inställningar för typsnitt, radavstånd m.m.
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 Innehållsförteckningen görs genom att man klickar på (Infoga, Index och förteckningar, Från mall).

Obs! All text på denna sida bör tas bort. Du måste själv göra innehållsförteckningen i ditt dokument.

När du har gjort detta kan du lägga till rubriken ”Innehållsförteckning” (Rubrik 1) överst på sidan.
Ifall du skriver direkt i mallen kan du uppdatera innehållsförteckningen genom att högerklicka (ctrl-klicka) på den ovan. Välj sedan från menyn ”Uppdatera fält” och därefter ”Uppdatera hela tabellen” samt klicka på OK. Om endast sidnumrena för rubrikerna ändras kan du istället välja ”Uppdatera endast sidnummer”. 
Förord (Rubrik 1)

Ett förord skrivs för att eventuellt tacka dem som varit till hjälp. I förordet får man vara hur personlig man vill. Förordet är också det enda som varken opponent eller handledare ska ha synpunkter på.

Formatmallen står på brödtext och avståndet mellan styckena görs automatiskt av formatmallen.

Du som inte vill skriva direkt i mallen får ställa in på din egen dator så att du följer den lay out som gäller. Det innebär att du skriver i Times New Roman 12 punkter (pt), brödtext, enkelt radavstånd. Samtliga marginaler är 2,5 cm.

· Rubrik 1 är Arial 16 pt, fet, avstånd före 12 pt och efter 3 pt

· Rubrik 2 är Arial 14 pt, fet och kursiv, avstånd före 12 pt och efter 3 pt

· Rubrik 3 är Arial 13 pt, fet, avstånd före 12pt och efter 3 pt

1. Inledning (Rubrik 1)

Detta är första kapitlet på uppsatsen och här ringar du in problemområdet (ca 3–5 sidor). Skriv vad du har kommit att intressera dig av och varför. Du får vara personlig i denna inledning, t ex: Under min studietid till musikpedagog kom jag i kontakt med suzukimetoden vilket har fått mig intresserad av att undersöka osv. Texten är Brödtext (Formatmallen). Passa på att numrera sidorna här (Infoga, sidnummer) ifall du inte skriver direkt i mallen.
1.1 Syfte (Rubrik 2)

Detta är en underrubrik till Inledningen och får därför nummer 1.1. Syftet talar om vilken typ av kunskap studien ska ge och vilka anspråk på förklaringar den kan ha. Vanligtvis följs syftet av frågeställningar, kan också kallas problemformuleringar. Det är dessa som styr val av litteratur, teoretiskt perspektiv och metod och sålunda bidrar till ny kunskap. Avsnittet skall vara kärnfullt och kortfattat.
1.2 Metod

En första presentation – mer kommer under 3. 
Du kan fylla på med fler rubriker, t.ex. avgränsning, forskningsläge m.m. allt beroende på vad som är lämpligast för just din uppsats. 

2. Bakgrund (Rubrik 1)

En annan rubrik kan vara teoretisk referensram. Här skriver man vad läsaren behöver för att förstå uppsatsen (ca 3–7 sidor). Ofta använder man sig av underrubriker för att strukturera Bakgrunden. Dessa blir Rubrik 2 och en rubrik bör tala om vad stycket innehåller, till exempel. Musikundervisning i folkskolan.

Här beskriver du vad andra har kommit fram till. Börja med det viktigaste så att läsaren lätt kan följa dina tankegångar. Läsaren skall också genast uppfatta vem som har vilken åsikt. 

I detta kapitel kan du kommentera andra författares synpunkter. Däremot skall du inte argumentera för en viss ståndpunkt. En akademisk uppsats skiljer sig alltså starkt från en debattartikel! 

Vid referat kan du använda dig av antingen parentessystemet (Harvard) eller fotnotssystemet (Oxford). Du får dock inte blanda dem. Nedan ges exempel på hur man kan skriva:

För att underlätta övning hemma på sitt instrument är det enligt Calissendorff (2005) till stor hjälp att spela in lektionen. Eleven kan då titta (om det är en videoinspelning) eller lyssna på hur styckena ska framföras och därmed få en förebild att följa. Detta är något som praktiseras starkt inom Suzuki-undervisningen (Suzuki, 1968).

Om vi går över till att referera enligt Oxfordsystemet skulle det kunna bli enligt följande: Det finns en kartläggning av det musikpedagogiska fältets framväxt i Sverige från 1900 till 1965.
 En fotnot får man på plats genom att gå in på Infoga (Fotnoter och slutkommentarer). Ifall man fortsätter att referera till Gustafsson skriver man inte titeln igen i fotnoten, utan bara författare och utgivningsår.

Citat måste markeras liksom att sidan anges, t.ex.: ”Musikfester och masskonserter spelade ofta en framträdande roll i det borgerliga musiklivet under 1800-talet.” (Ander, 2000, s. 75) Vid längre citat, cirka 45 ord, är det brukligt att skriva med mindre text och indrag som följer:

… det finns ingen samlad svensk musikpedagogisk historia. När ämnet behandlas i artiklar och böcker är det fragmentariskt. Perspektivet är vanligen den initierades, läraren eller administratören. Utgångspunkter är i regel kursplaner och liknande dokument eller metodbeskrivningar. Det handlar med andra ord mest om avsikter medan systematisk observation är ovanligt liksom redovisningar och tolkningar av lärare, elevers och andra intressenters upplevelser. (Sundin, 1988, s. 37)

För dig som skall ställa in egen formatmall för citat är texten 10 pt och indrag vänster 1 cm.
Om du använder citat måste du kommentera dem. Du skall alltså visa hur du förhåller dig till det som sägs, utan att argumentera, ungefär som i stycket före blockcitatet. Efter citat bör du ge läsaren en uppföljande kommentar, gärna på ett sätt som leder vidare till nästa stycke.

3. Metod (Rubrik 1)

En variant på rubrik är Undersökning (ca 3–5 sidor). Detta är själva undersökningen (analys, enkät, intervju, observation eller vilken metod man väljer). 
3.1 Intervju

Varför var det t.ex. lämpligt att göra just en intervjustudie för att undersöka just din problemställning? 

Ett litet antal personer, men i gengäld djupintervju – explorativ intervju? 

Deltagare – vilka, varför?

Hur beaktades etiska aspekter?

Om du har valt observation som metod, eller innehållsanalys eller något annat blir rubriken och givetvis följande text utformad efter det.

3.2 Genomförande

Här skall läsaren få veta hur datainsamlingen gick till:

Hur var t.ex. intervjun utformad? – öppen, halvstrukturerad, tematisk? (jfr med litteratur)

Vilka slags frågor?

Hur följde du upp oväntade svar? (i observation och textanalys: iakttagelser)

Hur säkrades kvalitén i dina insamlade data?

4. Resultat

I resultatkapitlet handlar texten om författarens egna data. Dessa skall redovisas tydligt, så att läsaren själv kan bilda sig en uppfattning om dem. Däremot skall du inte huvudsakligen redovisa rådata. Dina läsare skall inte behöva ta del av alla eller det mesta av dina data. Enkäter och hela intervjuer kan i vissa fall finnas med som bilagor, men inte i löpande text. Din uppsats skall fungera som ett ”paket” till dina läsare. Till detta paket väljer du ut det mest väsentliga innehållet och ordnar det på ett sätt som underlättar för läsarna att ta del av vad du har gjort, varför och hur du har gjort det. 
Detta kapitel är vanligtvis det tyngsta i uppsatsen om kan omfatta dryga tio sidor.
5. Diskussion

Här diskuterar du dina resultat gentemot de referenser du anfört i bakgrundskapitlet (ca 3–6 sidor). Här är det viktigt att du lyfter upp dina resultat ytterligare en nivå och drar slutsatser som sträcker sig utöver det område som dina data representerar; alltså på ett mer generellt plan.

Diskussionen delas upp i underrubriker. Ett stycke kan till exempel handla om val av metod och en om vidare forskning.

5.1 Metodval

5.2 Vidare forskning

Det kan hända att du har behov av ytterligare en underrubrik. Då blir det Rubrik 3 i formatmallen och skulle kunna se ut enligt följande:

5.2.1 Musikskolans fortsatta utveckling

6. Litteraturförteckning

Alla referenser skall finnas med här. Böcker, tidskrifter, hemsidor, personlig kommunikation, brev och eventuellt intervjupersoner (dock inte namngivna om du lovat dem anonymitet). De sorteras efter efternamnet och i bokstavsordning. Var noggrann med hur du ställer upp tidskrifter och referenser till kapitel i en bok som är skrivet av en annan författare än redaktören.
Ställ upp enligt följande:
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Gustafsson, J. (2000). Så ska det låta. Studier av det musikpedagogiska fältets framväxt i Sverige 1900–1965 (Acta Universitatis Upsaliensis, 91). Diss. Uppsala: Uppsala University Library.

Molander, B. (1996).  (2:a uppl.) Kunskap i handling. Göteborg: Daidalos.

Pitts, S., Davidson, J. & McPherson, G. (2000). Developing Effective Practise Strategies: case studies of three young instrumentalists. Music Education Research, 2(1), 45–56.

Sundin, B. (1988). Musiken i människan. Om tradition och förnyelse inom det estetiska områdets pedagogik. Stockolm: Natur och Kultur.

Suzuki, S. (1969). Nutured by love: a new approach to education.  New York: Exposition Press.

Uddén, B. (2002). ’Visandet’ som pedagogiskt interaktionsmedel med muntligt lärande barn. I F.V. Nielsen & S. Graabræk Nielsen (Red.), Nordisk musikkpedagogisk forskning, 6 (ss. 93–107) (NMH-publikasjoner, 2002:1). Oslo: Norges musikkhøgskole.

Om du vill ställa in på din egen dator så är det hängande indraget 0,75 cm.
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