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Inledning

Denna skrift ar tillkommen for att ge information och riktlinjer till berdrda. Det dr dock
viktigt att pdpeka att den inte ersétter andra dokument som utbildningsplan, kursplan eller
skrivmall. Den é&r inte heller tillracklig utforlig for att ricka som enda dokument i ditt arbete,
varfor den méste kompletteras med ldmplig metodlitteratur.

Examensarbetets syfte och mal

Examensarbetet intar en central roll i musikpedagog-/logonomprogrammet. Att skriva en
vetenskaplig uppsats ar betydligt mer krdvande &n de skrivuppgifter som forekommit tidigare
1 utbildningsprogrammet, men brukar upplevas som mycket berikande. Det vanligaste &r att
studenten arbetar individuellt, men det forekommer att tva studenter skriver uppsats
tillsammans. I dessa fall maste det tydligt framga vilka delar var och en skrivit och tar ansvar
for. Kursen syftar till att studenten ska fa 6kade kunskaper i en egen vald aktualiserad fraga
med relevans for professionen och vinna insikt i en forskningsprocess olika steg.

Mal/férvantade studieresultat

Utdrag ur kursplan beskriver att efter avslutad kurs skall studenten kunna
- utifran ett vetenskapligt forhallningssétt genomfora ett sjdlvstindigt arbete av
utredande, undersdkande eller sammanstéllande natur baserad pd objektiva fakta
och/eller dokumenterad erfarenhet och for detta vilja lamplig metod,
- dokumentera sina resultat i en skriftlig rapport, och kritiskt granska och kommentera
andra examensarbeten inom musikpedagogik/logonomi eller narliggande
dmnesomraden och pd samma niva.

Amnesval

Enligt Hogskoleforordningens examensordning for utbildningen "skall studenten inom ramen
for kursfordringarna ha fullgjort ett sjilvstindigt arbete (examensarbete) om minst 15
hogskolepodng inom huvudomrédet for utbildningen." Huvudomradet for SMI:s utbildningar
ar utbildningsvetenskap. Du viljer sjdlv lampligt &mne att skriva om och fér hjdlp 1 borjan av
kursen om du har svart att bestimma dig, behdver angransa ditt &mne etc.

Nér du bestimt dmne tilldelas du en handledare, som kommer att hjdlpa dig i ditt fortsatta
skrivande. For att ditt &mne inte skall bli for brett och omfattande bor du formulera en
forskningsfraga/problemformulering och utifran det ett antal fragestdllningar. Detta innebar
att du méste sétta dig in i forskningsliget (ta reda pa vad som &r skrivet i amnet).
Problemformuleringen styr uppsatsens inriktning och teoretiska perspektiv. Det ar det
teoretiska perspektivet som bistér dig i analysen av dina insamlade data (empiri) och
medverkar till att géra undersokningen klarare och ocksa mer intressant.

Handledare

Din handledare bedomer ditt &mnesval och kommer med forslag pa hur du bést skall
genomfora din undersdkning, sdvil i borjan av processen som under arbetets gang.
Handledarens uppgift ar att leda dig framat i processen sé att du skriver en godkand uppsats.
Till syvende och sist dr det anda du som skall skriva uppsatsen och maste ta ansvar for det.

Du har fem klocktimmars enskild handledning (exklusive handledarens léstid), dér en av de
fem timmarna ar ténkt att utnyttjas efter ventileringen for korrigeringar av slutversionen. Se
till att utnyttja dessa timmar pa ett effektivt sitt, bland annat genom att vara vl forberedd till
traffarna med handledaren. Den enskilda handledningen &r verkligen enskild och kan se olika



ut for olika studenter och handledare. Hur handledning skall gé till; méte, telefon, e-mail,
virtuellt etc. bestims mellan handledare och student. Forutom enskild handledning omfattar
kursen fyra seminarier samt fem grupphandledningar. Det dr viktigt att du gor dina uppgifter
till dessa tillfdllen, annars riskerar du att inte bli klar i tid. Tiden som stélls till férfogande for
handledning géller for just de terminer du ar registrerad pé kursen. Du kan alltsa inte forvénta
dig att fa handledning efter kursens slut pa grund av att du drdjt med att skriva. Daremot har
du alltid rétt att ga upp med din uppsats vid senare tillfélle, som dock inte &r att
rekommendera.

Uppsatsens disposition

En uppsats innehéller i princip foljande: Det hér vill jag undersoka (inledning), s hir gjorde
jag (metod) och s hir blev det (resultat). Sedan kan uppsatsens olika rubriker skifta ndgot
beroende pé vald uppstillning, men sjilva grundstenarna maste finnas med. Det viktigaste dr
att du ar tydlig sa att lasaren kan folja dina tankegéngar, forsta resultaten och diskussionen
kring dem. Dock skall inte en akademisk uppsats vara som en beréttelse dér forfattaren
redogor for kinslor och tidsaspekter. Det dr resultatet som ar det mest intressanta och dérfor
foljer uppsatserna en viss disposition, for att underlitta 14sandet. Ténk pa att fraigor kommer
fore svar; definitioner av begrepp presenteras innan de anvédnds; materialet i bakgrunden ér
presenterat innan det sa att sdga behdvs; metoden presenteras innan resultat och analys.

Fran och med HT-11 skall alla uppsatser vid SMI folja den skrivmall for examensarbete som
finns pa servern, betriffande layout. Enligt kursplanen' skall uppsatsen omfatta 25-35 sidor
(exklusive titelsida, innehéllsforteckning och eventuella bilagor, men inklusive
referensforteckning). Det motsvarar 75 000—105 000 tecken med blanksteg.

For att uppsatsen skall bli godkénd krévs
* att den innehaller en tydlig problemformulering och klart definierad metod
* koppling mellan syfte, eventuella fragestillningar och forskningsliget

* teoretisk referensram eller vél genomarbetad metodisk ansats, dd metoden dven
fungerar som analysinstrument

* vilskriven, tydligt formulerat sprak

* aterkoppling till syfte och eventuell fragestéllning och teoretisk/metodisk ram

Akribi

Med akribi menas i detta sammanhang noggrannhet och exakthet. Det dr alltsd viktigt att se
till att dina referenser &r riktiga och att du redogor for dem pé ett korrekt satt. Du far inte
dndra ndgon annans resultat sé att det passar dig eller rycka citat helt ur sitt sammanhang. Det
maéste ocksa tydligt framga i texten nér det &r referenser och nir det r du som menar ndgot.
Plagiat, det vill séiga att skriva av ndgons text utan att ange killan, &r ett brott och kan leda till
avstingning frin studierna.

" Fr o m HT-12. Tidigare kursplaner beskriver uppsatsens omféng till 30—40 sidor vilket motsvarar 80 000—110
000 tecken med blanksteg.



Lat ndgon korrekturlédsa din text. Det dr onddigt att handledaren tar dyrbar tid till detta.
Stavningsprogram i all &ra men det kan inte ersétta en ménniskas skarpa blick, t ex skillnaden
mellan 14ngharig sjukskoterska och lang harig sjuk skoterska etc.

Efterstriva ett objektivt sprakbruk men for den skull inte tillkranglat. Istéllet for att skriva:
”Jag kontaktade fem ldrare for mina intervjuer” kan du skriva: ”Infor intervjuerna kontaktades
fem lérare”.

Ventilering

Uppsatsen redovisas vid en ventilering som leds av en ordférande. Forutom ordforande ar
ocksé examinatorn nirvarande (kan i vissa fall vara samma person), som dr den som uttalar
sig om uppsatsens kvalitet och sdtter betyg. Vanligtvis dr ocksd handledaren nérvarande.

Tyngdpunkten i ventileringen ligger i diskussionen mellan opponent och respondent.
Handledaren &r vanligtvis ndrvarande men skall inte ingripa 1 diskussionen. Denne har ju
redan gjort sitt jobb.

Ventileringens ”schema’:

1. Respondenten ges forst mojlighet att pdpeka direkta tryckfel — ingenting annat. (1
min)

2. Opponenten inleder med att ge en neutral beskrivning — inte for 14ng — av uppsatsens
innehall. (3—5 min)

3. Opponenten dvergar direfter till att stdlla fragor till respondenten, som denna har att
svara pa och dér intressanta diskussioner kan uppstd. Detta utgor ventileringens kéirna.
Opponenten skall vara kritisk, men inte finna néje i att vara elak. (10—15 min)

4. Nér opponenten avslutat sina frdgor ger han ocksa sitt erkdnnande for det han tycker ér
bra med uppsatsen, som “’plaster pa saren”. (ingér i punkt 3)

5. Ordforande inbjuder direfter ahdrarna att stilla fragor. (5 min)
6. Examinatorn ger sin samlade beddmning av uppsatsen. (5 min)
7. Ordforande avslutar ventileringen.

Alla forfattare skall efter genomgéngen av arbetet gora korrigeringar utifrdn examinatorns
synpunkter.

Opponentens uppgift

Du som utsetts till opponent, se dig som medpresentator vars huvuduppgift ér att ge
konstruktiv kritik! Genom detta hjdlper du forfattaren att 4stadkomma en sa felfri och bra
framstéllning som mojligt. Koncentrera dig pd sddant som har ett allmént intresse. Peka pé
principiella fel. GIom inte att visa det som &r bra och som man bor ldra sig av. T.ex. fina
formuleringar, layout etc.

Négra punkter att tinka pa: Har arbetet styrts av syftet? Ar val av metod gott? Forstar man
praktiska beskrivningar? Finns det fel och oklarheter i framstillningen? Ar forskningsléget
presenterat i bakgrunden? Har forfattaren kommit fram till ndgot nytt?

Disponera tiden pa ett systematiskt och for auditoriet givande sétt. Tiden som &r avsatt for
varje ventilering dr 30 min och bor fordelas enligt beskrivningen ovan.



Lat inte formella brister, som stavfel, notskaften at fel hall eller dylikt, ta for mycket tid i
ansprak utan ndmn bara det kort och ldmna sedan dver en lista eller uppsatsen till
respondenten dér du markerat de fel du noterat. GIom inte att ge respondenten tid att svara.

Nedan foljer en lista, som du som opponent kan vara hjilpt av.
Nej ? Ja

Overensstimmer titeln med uppsatsens innehall?

Ar innehallsforteckningen tydlig och rubrikerna hierarkiska?

Ar problem och syfte tydliga?

Passar metoden och ar den korrekt presenterad?

Ar analysramen respektive det teoretiska perspektivet relevant och vil
motiverat?

Definieras centrala begrepp och anvénds de konsekvent?

Beskrivs forskningslaget korrekt och utforligt?

Ar uppsatsens disposition tydlig och logisk?

Satts dmnet in 1 ett stérre sammanhang genom bakgrunden?

Ar analysen genomarbetad och stimmer den?

Aterkopplas det i diskussionen till det teoretiska perspektivet och tidigare
forskning?

Stimmer referenserna? (Det som inte finns pa ena stéllet far inte finnas pa
andra stéllet”)

Ar spréket godtagbart?

Tryckning

Innan uppsatsen gar till tryck och arkivering skall den godkénnas av examinatorn. SMI har en
checklista, Examensarbeten — rutiner infor examination, dir det star vad du maste gi igenom
innan uppsatsen slutligen dr klar. Alla uppsatser har en likadan titelsida (inga bilder). Abstract
eller sammanfattning dr en kompression av hela uppsatsen som skall ge en saklig dverblick.
Den skall skrivas 1 imperfekt (datid — allt dr ju gjort) och i ett enda stycke. Den &r inte en del
av uppsatsen utan placeras direkt efter titelsidan och ddrmed fore férord och
innehallsforteckning. Var omsorgsfull nér du skriver ditt abstract eftersom det oftast ldses
forst och dr avgorande for om ldsaren vill ta del av hela din uppsats. SMI har ett speciellt
utformat abstract for hemsidan som du skall folja. Mall for detta finns pé servern. Du skall
alltsa gora tva abstracts, ett for uppsatsen och ett for hemsidan.

For att uppsatsens layout skall bli tilltalande och korrekt méste du ldgga in blanksidor fore
tryckning och tinka pa om det skall vara hoger- eller véinstersida. Titelsidan ar given dérefter
méste det komma in en blanksida eftersom man inte vill ha text pa titelsidans baksida. Sedan



foljer abstract och eventuellt forord. Innehallsforteckningen skall borja pa en hogersida och
du kan alltsd behdva ldgga in blanksidor fore den. Nya kapitel foljer I6pande och behover inte
borja pa en ny sida. Daremot skall referensforteckningen borja pé en ny sida, som inte
behover vara en hogersida. Samma sak géller for eventuella bilagor. Titta ockséd igenom
uppsatsen sé att du far sidbrytningar pé lampligt stélle samt att rubriker och sidnumrering
stimmer med innehéllsforteckningen.

Betyg

Betyg och synpunkter pa vad som eventuellt maste korrigeras sétts av examinator och
meddelas skriftligt av denne efter ventileringen. Du skall sedan inkomma med en reviderad
version inom 14 dagar, annars blir ditt betyg for examinationen Icke godkénd. Ifall din
reviderade version inte godkénns av examinatorn har uppsatsen alltsd underkénts vid tva
tillfallen. Det finns inga hinder for att ytterligare versioner ldmnas in, men man bor radgora
med kursansvarig hur meningsfull en sddan process dr. Student har rétt att begéra att fa sitt
manus bedomt av annan examinator da det underkénts vid tva tillféllen.



