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NAMN

Linje och instrument

Datum, om du önskar

(Visa – sidhuvud och sidfot)







Datum – om man vill

Titel

Här börjar du skriva och mallen ställer nu in sig på Brödtext (Formateringspalett, Formatmall).

När du sedan ska börja på nytt stycke trycker du på Returtangenten.

Avståndet mellan styckena görs automatiskt av formatmallen. Spara detta dokument i din dator. När du börjar på en ny text använd ”Spara som” (Arkiv) och döp om ditt nya dokument; t.ex. Uppg. ped. sept. -08.

Underrubrik (Rubrik 2)

Återigen används Brödtext för den löpande texten och avståndet görs automatiskt av formatmallen.

Avsnittsrubrik (Rubrik 3)

Ibland behöver man använda ytterligare en rubriknivå. Om du inte har behov av det fortsätter du bara att skriver under Rubrik 2 och skapar eventuellt fler rubriker på den nivån.

När du refererar till andras texter bör du kommentera respektive författares synpunkter. Däremot skall du inte argumentera för en viss ståndpunkt. En akademisk uppsats skiljer sig alltså starkt från en debattartikel!

Vid referat använder du dig av parentessystemet (Harvard). Nedan ges exempel på hur man kan skriva:

För att underlätta övning hemma på sitt instrument är det enligt Calissendorff (2005) till stor hjälp att spela in lektionen. Eleven kan då titta (om det är en videoinspelning) eller lyssna på hur styckena ska framföras och därmed få en förebild att följa. Detta är något som praktiseras starkt inom Suzuki-undervisningen (Suzuki, 1968).

Citat måste markeras liksom att sidan anges, t.ex.: ”Musikfester och masskonserter spelade ofta en framträdande roll i det borgerliga musiklivet under 1800-talet.” (Ander, 2000, s. 75) Vid längre citat, cirka 45 ord, är det brukligt att skriva med mindre text och indrag som följer:

… det finns ingen samlad svensk musikpedagogisk historia. När ämnet behandlas i artiklar och böcker är det fragmentariskt. Perspektivet är vanligen den initierades, läraren eller administratören. Utgångspunkter är i regel kursplaner och liknande dokument eller metodbeskrivningar. Det handlar med andra ord mest om avsikter medan systematisk observation är ovanligt liksom redovisningar och tolkningar av lärare, elevers och andra intressenters upplevelser. (Sundin, 1988, s. 37)

Litteraturförteckning

Här skall den litteratur man hänvisat till ställas upp. Denna modell är mycket praktisk
, men det förekommer även andra uppställningar. Det är dock viktigt att du är konsekvent och att böckerna är sorterade efter författares efternamn och i bokstavsordning. Vid hänvisning till internetkällor skall hela adressen skrivas och även vilket datum man hämtat informationen. Se nedan.
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