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Andringshistorik
Foljande dndringar i sak eller beslut har gjorts sedan den forsta versionen av studieboken

publicerades 2009-06-02:

090716 Textindring "visats" till "vistas", s.11 Studiereglering. Textindring till "Direktion" s.8,
Samradsgrupp.

100129 "Om det brinner" — instruktioner vid handelse av brandlarm eller brand.
"Lan av utrustning” — ny text.

100616 Revidering t6r lasaret 10-11, "Ansikan om tillgodoriknande av reell kompetens (s.k. "valide-
ring'') ny text. Lisarsplanen finns inte med som bilaga lingre utan skickas separat.

110615 Tilliggsinfo om lokaler pa plan 2 (Utbildningsledarexpedition samt konferenslokal).
Ny information om loggbok f6r VFU.
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Forord

Vilkommen till Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI)! Vi som arbetar vid
SMI hoppas att du kommer att trivas med dina studier.

Studieordningen dr sammanstilld for att underlitta planeringen och genomférandet av dina
studier. Den dr en sammanstillning av information, regler och riktlinjer vid denna hégskola.
Den vinder sig dven till lirare da alla verksamma vid hogskolan, studenter, lirare och admi-
nistrativa personal ska férhalla sig till samma information, regelverk och riktlinjer i det var-
dagliga arbetet.

Centralt i Studieordningen ir utbildningens samlade studieregler som reglerar férhéllandet
mellan studenten och hégskolan. Dessa regler anger vilka rittigheter och skyldigheter alla
som arbetar, undervisar och studerar pa SMI har att férhalla sig till. En av de grundldggande
skyldigheterna fOr studenter och personal, ér att halla sig informerad om vilka reg-
ler/riktlinjer som giller ndr man studerar vid SMIL

Dirutéver innehaller studieordningen information om den service i olika former som er-
bjuds dig som student. For ytterligare information hidnvisas till SM1I:s hemsida www.smpi.se
dir dven uppdateringar av studieordningen kommer att finnas.

///w

Ian Plaude, rektor
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Kontaktinformation

Stockholms Musikpedagogiska Institut SMI
— Hogskola f6r musikpedagogik

Besoksadress Eriksbergsgatan 8B 3tr

Postadress Box 26 164, 100 41 STOCKHOLM

Tel (exp) 08-611 05 02, sjukanmailan, allmanna fragor
Fax 08-611 52 61

Hemsida www.smpi.se

E-post info@smpi.se

SMLI:s expedition ir 6ppen vardagar 08.30-12.30, 13.30-16.30. Avvikelser anslas pa dorren.

Ledning och administration

Rektor Ian Plaude 08-611 38 65 ian.plaude@smpi.se
Studierektor Bengt Olsson 08-611 01 36 (mé-to) bengt.olsson@smpi.se
Studiesekreterare  Cattis Eriksson 08-611 05 02 (ti- fre) cattis.eriksson@smpi.se
Handlaggare Kostas Prodromou 08-522 72 322 (m4, to) kostas.prodromou(@smpi.se
Ekonomi Lotta Lonngren 08-611 11 56 (on) lottalonngren@smpi.se
Vaktmistare Aziz Lahmar 08-611 05 02 (fm.)  aziz.lahmar@smpi.se
Utbildningsledare

Konstarter i samverkan Anna-Carin Ahl ~ 08-611 95 65 anna-carin.ahl@smpi.se
Logonomi Margareta Thalén 08-611 11 56 margareta.thalen@smpi.se
Instrument/Sang Helena S6derman  08-611 95 65 helena.soderman@smpi.se

Musik i grundskolan Annika Falthin 08-611 95 65 annika.falthin@smpi.se

Ovriga nummer

Lararrummet 08-611 83 48
Studenttelefon 08-611 66 83
Slagverksrummet 08-611 53 22

Kontaktinformation till lirare och studenter

Kontaktinformation till lirare och studenter gors genom en internpublicerad matrikel f6r
varje lasar. OBS! Om du inte 6nskar fa dina kontaktuppgifter publicerade i SMI:s matrikel
maste du anmila detta till Studiesekreteraren fére 15 september varje ldsar!
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TLokaler

SMI har lokaler pa olika stallen 1 huset. I killarplanet finns tva slagverksrum (K08 och K09),
1 trapphuset 1 A-ingangen ett Ovnings- och moétesrum, (27). Pa plan 1 finns tva ensemblesalar
(116 och 117). Pi plan 2 finns utbildningsledarkontoren, ett konferensrum 232 samt ett vil-
rum/6vningsrum. Plan 3 och 4:a disponeras helt av SMI med expedition, bibliotek, student-
café, lararrum och undervisningsrum (308 — 424). Pa plan 6 finns en storre ensemblesal, Eje-
bysalen (620).

SMI hyr sina lokaler av SV (Studieférbundet Vuxenskolan) Stockholm. I hyran ingar dven
bokningsbara tider i aula (K04) och danssal (K02) f6r utvalda kurser och konserter/ projekt.
Dessa bokas via SMI:s expedition.

Du har moéjlighet att 6va i SMI:s lokaler nir de ir lediga. Det dr gratis nir det giller 6vning
och repetition som har med utbildningen att géra. Studentkaren beslutar om vilka regler som
giller vid bokning av 6vningslokal.

Student i programutbildning kan, mot en deposition om 100 kronor, fi disponera egen 6v-
ningsnyckel. Studenten som disponerar egen nyckel férbinder sig att iakttaga de regler som
giller £6r nyttjande av skolans lokaler. Student med kvarvarande enstaka kurser eller rest-
moment ir inte berittigad till egna nycklar.

For repetitioner som ej har med studierna att géra utgar en avgift. Dessa repetitioner maste
ovillkotligen anmilas/bokas i forvig pa expeditionen. Vill du veta vad det kostar si finns en
prislista pd exp. Vill du hyra lokal f6r undervisning av egna elever hor med expeditionen.
SMI hyr dven ut lokaler till annan kursverksamhet.

OBS! Fonster skall vara stingda nir du/ni spelar. Grannarna pa Eriksbergsgatan ir kinsliga
tor ljudstorningar och ringer omgaende nir ndgon glomt att stinga fénstret och borjat spela.

Husets Oppettider

Huset dr 6ppet normalt under veckor 2-22 och 35-51 vid féljande tider:

Mandag — torsdag 08.00 — 21.30* Avsluta 6vning kl. 21.00.
Fredagar till 18.00%* Avsluta 6vning kl. 17.30.
Lordag och sondag dr huset stingt nir det inte dr inbokade kursaktiviteter.

Huset ér larmat nir det dr stingt.

Det gar varken att komma in eller ut utan passerkort nir huset 4r larmat!!!!

*Undantag: R6da dagar (=helg) samt dag fore r6d dag giller andra Sppettider. Dessa tider
meddelas separat. Huset kan ofta vara 6ppet lingre pé fredagar samt ibland dven pa helger
nir det finns andra inbokade aktiviteter. Dessa extra helgbppettider meddelas pa anslagstav-

lan plan 3.

Under husets 6ppettider finns vaktmistare i huset. Han/hon kan slippa in dig f6r 6vning
om korridordérren dr list. (OBS medtag legitimation).

Det gar inte att passera ut genom korridorernas nédutgangar eller att
O6ppna fonster i gatuplanet nar larmet ar pa.
OBS! Géller aven slagverksrummets fonster!!!
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Om det brinnet...

Informationsskyldighet!

Hall dig informerad om vad som giller vid brand, var brandredskap finns och var du hittar
nédutgangarna (Trapphus A eller B, i slagverksrum genom fonstret i K09).

Du ir skyldig att efter basta formaga hjilpa de som behdver hjilp med utrymning.

Slick!

Om en brand uppstir i din nirhet sa skall du veta var slickningsutrustningen finns och
kunna anvinda den om du bedémer att du snabbt kan slicka. (Himta redskap, dra ur sprin-
ten, kryp ithop, ga nira branden och sikta lagt mot lagornas bas.)

VID BRANDLARM - UTRYM!!!
Vid brandlarm (upprepade sirensignaler —.—..—..) skall du alltid skyndsamt utrymma huset.

v Sting alla dorrar! OBS! Anvind trapporna vid utrymning — Anvind aldrig hiss.
v Varna kamrater pa samma vaningsplan om du sett att de ar dir.

v Ar det r6k i korridoren, undvik att andas in d4 den kan skada lungorna. Om det ir rok-
tritt pa ligre h6jd kan du hukandes ta dig till ndirmsta nédutgang.

v Ar det mycket rék, ga tillbaka i rummet och sting dérren och invinta riddningen fran
brandkaren. (Flera minniskor dor av réken vid brinder dn av sjilva branden).

v Ar det rok i Trapphus A anvind trapphus B i andra indan av korridor/andra utgingen
1 sal 620. OBS korridorddrrarna skall vara stingda, elden sprids 1 roken.

ATERSAMLINGSPLATS ir korsningen Birger Jarlsgatan/ Eriksbergsgatan.

Samlas vid Utrymningsledaren frin SMI (gul vist, troligen rektor/studierektor/ studiesekre-
terare). Eriksbergsgatan nirmast SMI maste vara fri for riddningsmanskapet. Ga inte hem
utan att forst meddela detta vid dzersambingsplatsen! Om nagon sett dig och du saknas kommer
riddningspersonal att gbra en eftersdkning vilket dr en risk f6r dem.

v Lirarna ansvarar for sina grupper och ser till att studenterna kommer ut ordentligt.

v Lirarna meddelar utrymningsledare/riddningsledare om nigon saknas.

v Ovningsundervisning: Studenten har liraransvar och ansvarar for att sina elever kom-
mer ut och samlas vid dzersamlingsplatsen.

v Egen 6vning/repetition/hyrd lokal: Ovar du och ir ensam i din lokal ansvarar du for
din egen utrymning och att du gar till azersamlingsplatsen. Ar ni en grupp sa ansvarar den
som bokat lokalen att gruppen kommer ut och samlas vid azersamlingsplatsen.

Forebyggande

Blockera aldrig nédutgéngar med instrument eller annan utrustning. Speciellt viktigt att
nodutgingen i Ejebysalen/620 ir fritt i samband med evenemang och konserter.
Ejebysalen dr nédutgang f6r Studieférbundets lokaler pa plan 6 till trapphus All

Virmeljus: Still aldrig virmeljus pa papperstallrikar eller direkt pa brinnbart underlag. Still
aldrig flera virmeljus néra varandra. Anvind virmeljus med stearin (ser vita ut). De billiga
ljusen som innehéller paraffin (genomskinliga) dr farliga da hela ljusmassan kan ta eld nir den
blivit flytande.

Kabelvindor — se till att de inte 6verbelastas. De kan bli eldfarliga vid hég belastning om
sladden 1 vindan inte édr helt utrullad.

Elapparater — om det borjar ryka och lukta brint. Bryt strommen dra ut viggkontakten.
Blinkande ljusrér — slick och rapportera till expeditionen.
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Studieinformation och service

Expeditionen ir hogskolans frimsta knutpunkt for information och service. Via expedit-
ionen nar du studiesekreteraren, studierektorn, rektorn och flera andra som kan direkt hjilpa
dig med de flesta fragor.

Expeditionens 6ppettider dr vardagar 08.30-12.30 och 13.30-16.30. Avvikelser f6rekommer
— hinvisning stir da pa tavlan pa expeditionens dorr.

Sjukdom: Vid frinvaro (sjukdom/andra skil) skall anmilan goras till expeditionen sa snart
som moijligt, telefonsvarare 08-611 05 02.

Du kan ringa pa kvillen innan eller under natten och tala in ditt meddelande. Ta dven kon-
takt med ldraren och/eller en kamrat i gruppen da din frinvaro kan paverka lektionsplane-
ringen.

Informationskanaler

Lokalschema via TimeEdit® — utanfor SMI:s expedition och via webben

SMI anvinder schemaldggningsprogrammet TimeEdit® vilket innebir att man via en link
fran var hemsida kan se SMI:s lokalschema som kontinuerligt uppgraderas. Dir kan du bla. se
vilka lokaler som dr lediga for lektioner, 6vning, 6vningsundervisning eller annan bokning.
Ovningspass bokas genom att du anvinder webbokning och bokar in ditt Gvningspass. Du kan
anvinda egen dator eller en dator pa SMI, t.ex. de i datorsalen eller den pa plan 3 som finns
for detta indamal. Max en timmes bokning dr mojligt/tilliten it gangen.

Skrivtavla pa plan 3: Aktuell information som lirares sjukdom, dndrade lokaler m.m. lim-
nas pa skrivtavlan i korridor pa plan 3.

¥Mitt i...” — informationsblad och lisarsplan — Reguljiarschemat bryts nir det dr for-
djupningsdag eller -vecka pa SMI och presenteras 1 informationsbladet Mzt ...” som ut-
kommer en gang mitt i manaden. "Mzt ;... "informationsbladet finns pa SMI:s hemsida
www.smpi.se och skickas dven till studenternas e-post samt anslds pa SMI.

Information per e-post — SMI anvinder e-post £6r att kommunicera relevant information
och beslut. Det aligger studenten att anmala aktuellt e-postkonto till SMI och regelbundet
lisa av sin e-post.

Studentfack pa plan 3 — For information till studenter eller grupp av studenter — Kon-
trollera i facken regelbundet om det finns information dir.

Studiemedel

Som studerande vid SMI:s dr du berittigad till statliga studiemedel. Studierna enligt studie-
planen pa grundutbildningen inkl fyra veckotimmars egen undervisning riknas som heltids-
studier. Nir du studerar far du efter att du betalt karavgiften ett studerandekort vilket ger
rabatter pa resorl. For nirmare info kontakta studentkaren.

Om du tar studiemedel (studielin/studiebidrag) skall du i kontakterna med CSN ange f6l-
jande ldsarstider: ht 2011-08-22 — 2012-01-08, vt 2012-01-09 — 2012-06-03. Tips: Ansik for
hela ldisaret om det ar maijligt.

Du kan anséka om extra studiemedel f6r inkép av musikinstrument och resor.

T For rabatt pa SJ och SAS krivs minst 75% studier.
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Om du inte har fullgjort alla kurser ett lisar sa kan det paverka mojligheterna att fa nytt stu-
dielan. CSN:s regler nir du studerar inom ett utbildningsprogram innebir i klartext att du
maste fullgjort minst 45 av 60 hp efter ett dar, 105 av 120 hp efter tva osv. Vart rad: Komplet-
tera dina kurser innan nytt lisar. Passa pa vid de speciella examinationsveckorna i bor-
jan/slutet av terminerna.

Om du blir sjuk kan du fa behalla dina studiemedel trots att du inte studerar under férutsitt-
ning att du sjukanmilt dig hos forsikringskassan. De veckorna kommer da att inte riknas
med nir CSN provar dina studieresultat. Fér ndrmare info se CSN:s hemsida

(http:/ /www.csn.se/hogskola/sjuk).

Studentkar

Studentkaren utser representanter till SMI:s styrelse och utbildningsnimnd samt olika bered-
ningsgrupper. Medlemskap i karen ar obligatoriskt f6r alla studenter vid SMI (genom
beslut vid darsméte 2011-05-18). Skolans studentkar dr ansluten till SES, (Sveriges Forenade
Studentkarer) och SSCO (Stockholms studentkarers centralorganisation). Detta ger tillging
till SSCO:s service — hilsovard (likare, kurator m.m.), bostider, etc. Karen dr ocksa ansluten
till Membit, genom vilka alla studenter far Studentkortet, som bl.a. ger rabatt hos SL, §J,
Operan, Berwaldhallen och flertal butiker (se <www.studentkortet.se> f6r mer information).

Kurslitteratur

SMI har éverenskommelse med Kungliga Musikhdgskolans Studentkar som driver Not o
Bok butiken, dir SMI-studenterna kan képa och bestilla litteratur till rabatterat pris. Bestall-
ningen gér man via e-post till <info@notobok.se> eller ring 08-16 1881. Man kan vilja att
antingen fi leverans hem med tilligg for frake eller fraktfritt till SMI med en leverans/vecka.
Kurskompendier kommer att finnas att kopa fran SMI:s expedition. Studenterna betalar
sjalva for kompletterande kopiering i kurserna.

Ovriga upplysningar

Bibliotek — Finns pa plan 3. All litteratur ar referenslitteratur och ar ej for hemldn. Referens-
litteratur finns dven i ldrarnas arbetsrum och i vissa undervisningslokaler.

Léan av utrustning — Du kan kvittera ut barbara musikspelare, ZOOM-
inspelningsapparater, datorkanoner, videokameror etc frin expeditionen. Du ansvarar for att
lamna iter det du lanar i samma skick.

Forsikring av instrument — Om du limnar ditt instrument i instrumentférradet maste du
ha en egen férsikring. Hogskolans forsikring ticker inte privat egendom.

Kopiering — Kopiatorn pa plan 3 har foljande pristillimpning per 1-sidig ark:
A4 sv/v: 1kr/st A3 sv/v: 2kr/st
A4 firg: 3ke/st A3 firg: 5kr/st

Uppladdningsbara kopieringskort képs fran expeditionen f6r 100k didrav 90kr aterférs som
kopieringskronor.
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Beslutande och radgivande organ

Stiftelsen Stockholms Musikpedagogiska Institut (SMI) verksamhet regleras av en stiftelseur-
kund fran 1991-05-30 och i stadgar vars senaste revidering dateras 1997-09-15.

I dessa gir att lisa att SMI:s huvudsakliga andamal dr att bedriva pedagogisk utbildning pa
hégskoleniva inom musik och med musik nirliggande konstarter f6r pedagogiskt verk-
samma. Den pedagogiska verksamheten skall priglas av att de studerande lir sig att under-
visa i grupp pa olika nivaer och att anvinda siangen som ett hjdlpmedel, bade i den teoretiska
och instrumentala undervisningen. Studenterna skall under hela utbildningen kombinera stu-
dierna med egen tjdnstgdring och pa sa sitt kontinuerligt prova sina kunskaper och dirige-
nom vinna egna erfarenheter.

Som enskild utbildningsanordnare édr de flesta forfattningar som reglerar férvaltningsuppgit-
ter hos statliga hogskolor, som t.ex. férvaltningslagen och storre delar av hégskolelagen och
hogskoleforordningen, inte tillimpliga. Forutom diskrimineringslagen ar studentratten framst
reglerad genom de regler SMI tillimpar och didrutéver genom civilritt. SMI har en beslu-
tande organisation med representanter for studenter och lirare for att garantera réttsikerhet-
en 1 stiftelsens hogskoleverksamhet.

Styrelsen

Stiftelsen SMI leds av en styrelse som enligt stiftelseurkunden skall bestd av sju ledaméter av
vilka skolans lirarkar och studentkér utser var sin representant. Férutom invalda i styrelsen
ir rektor och fackrepresentanterna adjungerande till styrelseméten. Ordféranden utses inom
styrelsen.

Styrelsen avgor viktigare drenden som r6r SMI:s verksamhet, organisation och ekonomiska
forvaltning. Arenden som inte skall beslutas av styrelsen avgors av rektor. Rektor utses och
anstills av styrelsen och ansvarar f6r den verkstillande ledningen av SMI, inklusive den pe-
dagogiska och konstirliga verksamheten. Om rektor har férhinder fullgbrs rektors aliggan-
den av person som rektor utser.

Det grundliggande regelverket for styrelsens sammansittning, ssmmantriden, arbetsomra-
den etc. aterfinns i stiftelsens stadgar.

Direktionen

Direktionen bestar av rektor, studierektor och studiesekreterare. Hos Direktionen tas beslut
som berdr hogskolans drift och verksamhet samt f6rdelning av hégskolans resurser i utbild-
ningen, bade ekonomiskt och schematekniskt.

Rektorn utses av styrelsen for en period av sex dr, vartefter uppdraget kan férnyas. Rektorn
ir ordférande f6r Utbildningsnimnden. Rektors uppgift ir att utéva noggrann tillsyn 6ver
allt som r6r hégskolan. Det dr rektor som bir yttersta ansvaret £6r utbildningens kvalitet och
studenternas rattsiakerhet.

Studierektorn dr direkt understilld rektor och idr sekreterare i Utbildningsnimnden.
Fragor kopplat till studieordningen avgoérs av studierektorn.

Studiesekreteraren ansvarar for all administrativ service till hégskolan.
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Ledningsgrupp

Till Direktionens stéd finns ett Ledningsgrupp, bestiende av (férutom Direktionen) utbild-
ningsledarna och andra av rektor utsedda lirare. Hos Ledningsgruppen himtar Direktionen
rad och ddr utférs dven sirskilda uppdrag som berdr hdgskolans verksamhetsledning, t.ex.
om SMI:s marknadsféring, dokumentation, I'T-kommunikation, samverkan och uppdragsut-
bildning. Utskottet utgdr ett viktigt led mellan den administrativa och undervisande persona-
len.

Utbildningsnimnd

Utbildningsnimnden (UN) vid SMI bestar av lirar- och studentrepresentanter med rektor
som ordforande.

UN beslutar 1 féljande frigor:

* Faststillande av kursplaner *  (ayvslutade studiearenden
* Lasarets planering och omfattning * Dispenser i behorighetstragor
* Uppskovsirenden * Overklagande av disciplinirenden

UN ger forslag till styrelsen i foljande fragor:
* Inrittande av nya utbildningar
* Faststillande av utbildningsplaner

Se vidare arbetsordning f6r UN.

KU- och tianstetillsattningsnimnd

Nimnden f6r konstnirligt utvecklingsarbete (KU-nimnden) driver frigor om och ger
stod till konstnirligt utvecklingsarbete samt bereder drenden rérande befordransanstill-
ning (t ex till lektor eller professor). KU-nimnden

- ska frimja det konstnirliga och pedagogiska utvecklingsarbetet inom SMI sa att ny
kunskap kommer utbildningen till godo

- tar stillning till projektansékningar fran SMI:s lirare och beslutar om tilldelning av
medel f6r dessa projekt

- kan sjalv initiera konstnirliga och pedagogiska utvecklingsprojekt

- ska f6lja den aktuella forskningen inom de pedagogiska och konstnirliga omradena
samt uppmirksamma utvecklingen inom utbildningsomradet i stort

- ska frimja kompetenshéjande utbildning hos lirarna vid SMI.

Se vidare arbetsordning f6r KU-nimnd.

Under 2011 pagér en omorganisation av SMI:s nimnder och en ny nimndsorgani-
sation vintas till 2012.

Samradsgrupp

Samradsgruppen bestar av Direktionen och studentkarens ordférande, sekreterare och
kassor. Samradsgruppen diskuterar och arbetar med gemensamma fragor utifran SMI:s
ledningsansvar och studenternas behov.
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Om studierna

Studierna bedrivs pé helfart (halvfart f6r musikpedagogiska pabyggnadsprogram) och stu-
denten aldggs av hogskolan (genom att acceptera antagning till utbildning) att avsitta den
tid som krivs. Utbildningsplanen och kursernas utformning beriknas utifrin ett student-
atagande om 40 timmar studietid per vecka, 40 veckor per ldsar. I studietiden inrdknas
lektionstid, tid f6r férberedelser, eget kursarbete inklusive eventuella grupparbeten, littera-
turstudier, 6vning och egen undervisning/6vningsundetvisning.

SMI efterstrivar sa langt det gar att fordela arbetsuppgifter i en jimn belastning under
lasiret, men vissa "flaskhalsar" kan forekomma t ex vid terminsslut. Darfor kraver studi-
erna vid SMI en bra framf6rhallning med en god planering av det egna studiearbetet mel-
lan lektioner och andra schemalagda ataganden.

Ldsaret

Lisaret dr indelat i en hdst- och en vartermin. Lisarsplan for varje ldsar beslutas av Ut-
bildningsnimnden vérterminen fore ldsarsstart. Infor ldsarsstart och efter lisarsslut finns
en tentamensvecka. Mellan dessa dr ca 40 veckor avlagda till studier vilka bl.a. inkluderar

- reguljira undervisningsveckor, dir schemalagd undervisning i form av lektioner, fére-
lisningar och seminarier bedrivs. Normalt 12 veckor per termin ér reserverade for re-
guljdr undervisning;

- introduktionsveckor i borjan av ldsaret;

- fordjupningsveckor (normalt 2 veckor per termin) med gemensamma foreldsningar,
seminarier och workshops for hela skolan;

- antagningsprovsvecka dir SMI dgnar sig at antagning till nista ars utbildningar, van-
ligtvis vecka 14;

- praktikprojekt/auskultationsvecka, vanligtvis vecka 5 pa virterminen; samt

- egna arbetsveckor, vanligtvis motsvarande vecka 44, 52, 1, 9 och veckan efter pask.

I lasarsplanen ingar dven resursdagar, som kan anvindas till att ta igen tidigare instillda
lektioner, arbeta vidare pa projekt eller redovisa/examinera i en kurs. Resursdagarnas in-
nehall planeras i samrad mellan studenter och lirare f6r aktuell kurs.

Undervisning vid SMI

For samtliga kurser vid SMI giller obligatorisk nirvaro som forutsittning for ex-
amination. Dir ingir dven introduktions- och férdjupningsveckor nir inget annat fram-
gar av informationen kring dessa.

Som liten hégskola med sma grupper mirks det tydligt om nagon har dalig nirvaro. Féru-
tom fysisk nidrvaro bygger den pedagogiska grundtanken vid SMI pa en nirhet studenter
emellan samt mellan ldrare och studenter. Du férvintas delta aktivt i den schemalagda
undervisningen och bidra med egna erfarenheter och tankar som pedagog.
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Lektioner startar pa angivet klockslag i schemat i TimeEdit. Du férvintas delta hela lekt-
ionspass — har du p.g.a. resor eller andra skal svart att komma 1 tid till lektion alternativt
behover avvika innan lektion dr avslutad, undersdk om det gir att byta till en annan
grupp. Finns inga alternativa tider/grupper kan du bli tvungen att s6ka uppehall fran kur-
sen for att lasa den senare.

Egen undervisning/ dvningsundervisning

Under studietiden skall du undervisa kontinuerligt. Undervisningen riknas in i den prak-
tik/VFU som du skall uppfylla i metodikkurserna och bestir av

a) egen undervisning som du ordnar sjidlv samt

b) kompletterande évningsundervisning som SMI organiserar.

Omfattningen skall motsvara 4 timmar per vecka. Har du mindre undervisning d.v.s.
om du inte fyller din kvot medfér det att du far rest i metodikkursen.

Arbeta inte f6r mycket vid sidan av studierna. Samrad med din metodiklirare om du har
fragor kring detta.

Intyg om undervisning skall limnas till din metodiklirare senast den 30 september. Me-
todikldraren kommer att under din studietid fra journal 6ver din undervisning som un-
derlag for examination. Andras forutsittningarna under aret anmil detta snarast till meto-
diklararen!

Utover det deltar studenter 1 musikpedagogutbildningen i en arlig praktikvecka.

Auskultation

Auskultationer ir en del av kursen Metodik—Amnesdidaktik. Du skall auskultera (bescka
andra ldrares undervisning) som en del av kursen f6r att férstirka metodikimnet. Upp-
liggningen av denna auskultation gors 1 samrad med metodiklararen och dr beriknad till
10 timmars auskultation per lasar.

For att rapportera dina auskultationer ska du anvinda:

Gron blankett: Liraren fir ersittning for ditt besok, dirfér skall du dven ta med en
(gron) blankett och limna till liraren. Den skall limnas ifylld till SMI:s expedition for ut-
betalning.

Blanketter finns vid studentfacken pa 3:e vaningen.

VFU-Logghok

Fr o m ldsaret 2011 skall VFU dokumenteras i en Loggbok. Dokumentationen utgdr un-
derlag f6r examination av metodikkursen. Ndrmare information om loggboken limnas av
lararna 1 metodikkursen.
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Studiereglering

I och med att en student skrivs in pa SMI dtar denne sig att f6lja de regler och riktlinjer
som ar uppsatta av SMI, att acceptera SML:s ritt att indra dessa regler/riktlinjer och dven
att acceptera de beslut som SMI med motivering dérav fattar. Férutom regler avseende
utbildningsrelaterade aktiviteter samt riktlinjer for att vistas 1 hogskolans lokaler har SMI
en uppforandekodex. SMI-studenten skall vara ett gott féredome och visa respekt for
medstudenter och personal pa hégskolan. Studenten vintas delta aktivt och bidra till
SMI:s pedagogiska anda. Diskrimineringslagen ir tillimplig pa SMI och alla, oavsett relig-
ion, etnisk tillh6righet, sexuell ligening, social bakgrund, funktionshinder etc., skall be-
handlas lika. Studenten skall ocksa vara en god ambassadér £6r SMI och agera sa att SM1:s
goda namn och rykte uppritthalls bade under studietiden och 1 arbetslivet.

Specifika fragor kring uthildningen

All hogskoleutbildning foljer en plan (Utbildnings-, Inriktnings- och Kursplan). Niarmare
information om dessa planer limnas i samband med terminsstarten. Hogskolan efterstri-
var att ha samtliga planer tillgangliga f6r studenter, t.ex. via hdgskolans serverplats f6r
studenter, i TimeEdit® etc.

Har du fragor om eller synpunkter pa planerna ir det viktigt att du limnar dem till rétt
person enl. foljande:

* Kursansvarig larare om det giller den enskilda kursen.

* Utbildningsledare/profilansvarig om det giller fragor kring utbildningsprofilen.

* Studierektor om det giller 6vergripande fragor kring kurser, schema, uppskov, studie-
radgivning m.m.

Ledighetsansikan — konsekvensbeskrivning vid planerad franvaro

Vid all franvaro dr det studentens ansvar att ta reda pa vilka konsekvenser den medfor.
Det kriver aktiva kontakter med kurskamrater och lirare (se bla. sjukanmilan). Vid pla-
nerad franvaro skall kontakterna tas i f6rvig med lirarna for att planera konsekvenser att
vara borta fran den obligatoriska undervisningen. For planerad franvaro en dag - kontakta
alla ber6rda lirare. For mer dn en dag (se nedan) — Ansok/meddela ledighet pa speciell
blankett som finns vid studentfacken pa plan 3 samt pa expeditionen. Observera att ifylld
och beviljad ledighetsansékan ej innebir att du slipper ta igen de moment som du missar.
Den innebir en bekriftelse pa att du, av dina ldrare, tagit reda pa konsekvenserna av fran-
varon for att kunna planera hur kursen/kurserna skall kunna slutforas.

OBS! Om du ir inskriven pa en kurs men ej deltar och inte s6kt uppehall fére andra kurs-
tillfallet? 4r det risk att din ldrarresurs for kursen forbrukas. Om du inte blir godkind i en
kurs riskerar du att du sjilv maste sta for de kostnader det innebir att géra klart. Vid stor
franvaro maste kursen ldsas om. Om franvaro beror pa sjukdom tas hinsyn till detta nir

du ordnar lakarintyg!

2 Observera att uppskov normalt skall s6kas 1 f6rvig som en aktiv del i planeringen.
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Regler i samband med ledighet:

- Onskar du vara ledig en dag — ta kontakt med alla berérda lirare!

- mer 4n en dag — limna ledighetsansékan pa speciell blankett till expeditionen efter
att du fatt lararnas tillstyrkan — limna ansokan i god tid i f6rvag.

- Vid lingre sjukdomsperioder krivs lakarintyg.

- Om synnerliga skil foreligger t.ex. anhorigs sjukdom eller motsvarande limnas an-
s6kan i efterhand. Ans6kan limnas 1 studierektors fack pa exp.

For att uppna godkint resultat i kurser som drabbas av din franvaro krivs kompletterande
studieinsatser. Ta alltid kontakt med din lirare £6r studieradgivning nir du kommer att
vara/har varit frinvarande.

Anstind, studieuppehill

Ansékan om anstand (uppskov med att paborja studierna) eller studieuppehall (att helt
eller delvis avbryta paborjade studier) gors skriftlig pa sirskild blankett stilld till Utbild-
ningsnamnd. Observera att SMI inte kan garantera att kursen /kurserna gar nir du
6nskar ateruppta studierna. Mer 4n tvd ars anstind medges ¢j ("2-drsregeln").

Student med heltidsuppehill skall senast 1 mars meddela SMI om han/hon tinker atet-
uppta studierna eller 6nskar fortsatt uppehall.

Studieuppehall medges efter 1 mars f6r samma ldsar enbart om det finns synner-
liga skil3. Mer dn tva ars studieuppehall medges ej ("2-arsregeln").

Maximal studietid

SMI tillimpar strikt reglering av den hogsta tillitna tiden for slutférande av en kurs
och ett utbildningsprogram.

For kurser vid SMI kravs att kursen skall examineras senast tre ar efter att studenten
genomgitt kursen ("3-drsregeln").

En fullstindig examen inom ett utbildningsprogram madste avliggas inom sex ar
fran dret studenten paborjat studierna ("6-arsregeln").

Overgripande regel — Samtliga regler giller i samverkan.

Dispensansikan

Dispens mot 2-ars, 3-ars och 6-drsregeln medges endast om det finns synnerliga skil. 3
Skriftlig ans6kan med beskrivning av dessa skil till undantag stills i enskild ansékan till
Utbildningsnimnden och behandlas individuellt och med sekretess.

3 Exempel pa synnerliga skil 4r svirare sjukdom, sjukhusvistelse, nirstiendes sjukdom eller ddsfall, som
under lingre tid hindrat den studerande att fullgéra sina studier. Anstillning/arbetsuppdrag och dirmed
foljande dligganden betraktas inte som synnerliga skil.
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Ansikan om tillgodoriknande av reell kompetens (s.k. "validering")

Du som dr antagen till och bedriver studier i programutbildning vid SMI och som anser
dig ha kunskaper och firdigheter som motsvarar malen i kursplaner, s.k. reell kompetens,
har mojlighet att anséka om tillgodordknande av dessa och pa sa sitt forkorta tiden i ut-
bildning. Lids mer om hur du s6ker och ladda ner policydokumentet fran SMI:s hemsida
under Studentinfo.

Examensbevis/ Kursintyg

Du begiir sjilv utskrift av examensbevis/kursintyg efter avslutade studier. For att vi skall
kunna skriva ut detta dokument krivs personbevis och att du fullféljt samtliga kurser med
godkint resultat samt att alla avgifter och skulder till SMI ér betalda.

Examination

Kursansvarig lirare dr examinator i kursen och bir som sidan ansvaret f6r examination-
ens genomférande, enlig kurs-, termins- och examinationsplan. Examinator ansvarar for
att rapportering av tentamensresultat sker inom féreskriven tid och pa féreskrivet satt.

Studenten 4r examinerad i kursen forst nar samtliea studieinsatser 4r avklarade och exa-
minatorn har betygsatt studenten i kursen. Fér examensarbetet giller dven for studenten
att fullfolja rutinerna som tillimpas infér publicering av examensarbeten. En student som
inte har fullgjort kursen kan av examinator fa ett restmoment, med krav pd av studenten
kompletterande studieinsatser infér en betygssittning.

For kurser vid SMI kravs att kursen skall examineras senast tre ar efter att studenten
genomgitt kursen ("3-drsregeln").

Betygssdttning

For att fa ett betyg i en kurs maste en student vara anmald till kursen ifraga. Studenten far
ett betyg f6r varje avslutad kurs. Betygsittningen sker genom en bedémning av studen-
tens prestationer i kursmomenten av examinator eller den som examinator delegerat upp-
giften till. Beddmningen av ett enskilt moment vigs samman med delresultaten f6r 6vriga
moment och studentens nirvaro i kursen till kursbetyg Godkint — Icke Godkint.

Betyget Godkint pa en kurs kan inte dterkallas. Enda undantaget ér i samband med fusk
som lett till en vilseledande bedémning av studentens kunskaper.

Betyget Icke Godkant kan 6verklagas for rittelse och omprévning av beslut. Anmark-
ningar mot betyget, innehallande en motivering, skall framstillas skriftligen till ansvarig
examinator senast tva veckor efter det att betyg pa kursen har meddelats, med kopia till
Utbildningsnimnden. Examinatorn alidggs da att ompréva sitt beslut utifran att ett pape-
kat fel konstateras som kan ha bidragit till att betyget blivit felaktigt. Examinators om-
provning tillstélls studenten och Utbildningsnimnden f6r beslut i drendet. Utbildnings-
nimndens beslut 1 drendet kan inte 6verklagas.
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Restmoment

Forutom betyg kan en lirare utdela ett s.k. restmoment i fall dir student inte anses ha
upptyllt samtliga krav f6r examination. Student med restmoment skall gbra en komplette-
rande redovisning fOr att sikerstilla studenten har natt det férvintade studieresultatet f6r
kursen. Redovisningsformen bestimmer liraren i samrad med studenten. Det dr studen-
tens ansvar att fran liraren inhdmta instruktion om vad den kompletterande redovisning-
en bestdr 1 och hur den ska redovisas. Redovisning kan bestd i t.ex. kompletterande skriv-
uppgift, praktisk redovisning pa instrument eller hemtentamen.

Examensarbete
Uppsatsskrivning

Uppsatsskrivning dr ett sjdlvstindigt skrivarbete med ett f6r det kommande yrket relevant
konstnirligt eller pedagogiskt innehéll. Studenten skall med ledning av eget kunskapsin-
tresse genomféra en utredande, understkande eller sammanstillande uppgift baserad pa
objektiva fakta, dokumenterad erfarenhet eller utvecklande av nya kunskaper, metoder
och/eller arbetssatt.

Till uppsatsskrivning erbjuds férelisningar, grupphandledning och enskild handledning,.
Uppsatsen, som bor omfatta ca 30-40 textsidor, behandlas vid en ventilering. Férutom
respondering av eget arbete skall ocksd opponering av en studiekamrats (vid SMI) uppsats
tullg6ras och godkinnas.

For att komma i fraga fOr ventilering ska studenten ha limnat in sin uppsats f6r ventile-
ringsbesked av en granskningsnimnd bestdende av handledare och examinatorer. Ett po-
sitivt besked innebir att kommittén beddmer att uppsatsen kan godkinnas med ett rimligt
kompletterande arbete efter ventilering (motsvarar hégst 20 tim under hogst 14 dagar).
Examinatorn sitter betyg f6rst nir studentens uppsats har ventilerats samt limnats in till
examinatorn med de justeringar och kompletteringar som ventileringen gett upphov till.

Examenskonsert/Scenisk produktion

Examenskonsert/Scenisk produktion ir ett sjilvstindigt praktiskt arbete knutet till studier
i studentens huvudprofil/-imne dir studenten ensam eller i samverkan med sina kurs-
kamrater planerar, repeterar och genomfér ett offentligt scenframtradande. Syftet ér att
utveckla praktisk och teoretisk kunskap om den konstnitrliga processen fran idé till fardig
torestallning.

Till examenskonserten/sceniska produktionen erbjuds handledning. Produktionen bor
omfatta 60-90 minuters scenframtridande i offentlig lokal, t ex i SMI:s Aula, Ejebysalen
etc. SMI erbjuder 1.000kr/student i expenser i direkt anknytning till produktionen (dock
ej inkop av alkohol).

For att komma i friga for examenskonsert/scenisk produktion ska studenten ha bekriftat
till SMI datum och lokal f6r upptridandet och limnat programunderlag f6r examensfol-
dern till SMI vid den tid underlaget efterlyses (vanligen i slutet av april). Férutom SMI:s
examensfolder skall studenten gbra en egen marknadsforing f6r konserten inklusive af-
fisch som anslas pa SMI:s anslagstavlor och pa andra f6r indamalet avsedda offentliga
affischeringsplatser.
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Upphovsrdtt till studentens arbete

Studenten godkinner att dennes egna verk i form av inspelade arrangemang, uppsatser
och examensarbeten gors tillingligt f6r SMI:s studenter och personal och liggs ut pa
SMI:s hemsida.

Studenten foérbinder sig att inte sjilv begd upphovsrittsintraing genom att framstilla ex-
emplar av eller f6r allmdnheten tillginglige6ra upphovsrittsligt skyddade verk.
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Disciplinreglering
Disciplinira atgirder far vidtas mot studerande vid SMI som

a) med otillitna hjdlpmedel eller pa annat sitt f6rsoker vilseleda examinatorerna vid
examination, prov eller nir en studieprestation annars skall bedomas, eller som
torfar pa sitt som syftar till att ge studerande eller grupp av studenter otillborlig
tordel framfor andra studerande nir en studieprestation skall bedémas,

b) stor eller hindrar undervisning, examination, prov eller annan verksamhet inom
ramen f6r utbildningen vid hégskolan,

c) skadar eller tillgriper egendom, som tillhér hégskolan eller annars anvinds vid dess
verksambhet eller som finns inom lokal eller omride, dir sidan verksamhet dger
rum,

d) utsitter nagon annan studerande, arbetstagare eller annan befattningshavare vid
hégskolan £6r sadant ovilkommet upptridande av sexuell natur eller annat ovil-
kommet upptridande grundat pa kon, etniska eller religitsa tillhorighet, sexuella
ligening eller funktionshinder, som krinker en studerandes integritet i hogsko-
lestudierna eller en arbetstagare eller annan befattningshavare vid hégskolan f6r
sadana trakasserier som avses i diskrimineringslagen,

e) forfar oredligt eller annars otillbérligt gentemot annan studerande eller gentemot
en arbetstagare eller annan befattningshavare vid hégskolan,

f) gor sig skyldig till handling som pa goda grunder kan antas utgdra brottslig girning
och som har anknytning till studierna eller finansiering av studierna vid hégskolan
eller till person knuten till hogskolan,

@) agerar pa ett sitt som dr dgnat att allvarligt skada hogskolans anseende, eller

h) eljest 6vertrider hégskolans grundstadgar eller annan foreskrift f6r de studerande.

De disciplinira dtgirderna dr varning, avstingning och relegation.

Ett beslut om avstingning innebir att den studerande under viss tid, hogst tva dr, enligt
vad som i varje sirskild fall féreskrivs inte far delta i undervisning, arbete vid institution,
prov, examination eller annan verksamhet vid hégskolan. Ett beslut om avstingning kan
begrinsas till att avse tilltrdde till och vistelse 1 vissa lokaler inom hogskolan. Ett beslut
om relegation innebir att den studerande f6r gott skiljs fran studier vid hégskolan.

Disciplinira dtgirder far inte vidtas senare dn tva ar efter det att forseelsen har begatts.

Disciplindrendenas handlaggning, utredning och beslut

Arenden om disciplinira atgirder skall handliggas och beslutas av Rektor. Den stu-
derande fir hos Utbildningsnimnd skriftligen 6verklaga Rektors beslut om avstingning
eller relegation. Overklagandet skall inges till Rektor inom tre veckor frin det klaganden
far del av beslutet. Den studerande skall underrittas om denna rittighet.

Grundad misstanke skall skyndsamt anmiilas till Rektor. Rektor skall tillse att ett drende
som hinskjuts dit utreds noggrant. Rektor skall bereda den studerande som berdrs av
drendet tillfille att uttala sig i saken. Rektor far kalla arbetstagare, befattningshavare och
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studerande vid hégskolan att instélla sig £6r att limna upplysningar samt att fran hégsko-
lans studentkar inhdmta yttrande angdende den studerandes uppférande. Om Rektor fin-
ner erforderligt att héra den studerande personligen, dr denne skyldig att, vid dventyr av
disciplindra atgirder enligt denna stadga, instilla sig efter kallelse. Den studerande far an-
lita bitride av forsvarare.

Rektor skall 1 protokollerat beslut avgéra om drendet skall
a) limnas utan vidare atgird, eller
b) féranleda varning, avstingning eller relegation.

Ett beslut om avstingning eller relegation skall genast trida i1 kraft, om annat inte fore-
skrivs 1 beslutet. Kursansvarig eller institutionschef far, om det med hinsyn till ordning
och sikerhet befinns oundgingligen pakallat, med omedelbar verkan och i avvaktan pa
Rektors beslut avvisa studerande fran lokal inom hégskolan eller undervisning. Anmalan
om avvisning skall of6rdréjligen ske till Rektor. Nir ett beslut om avstingning eller rele-
gation har tritt i kraft, skall underrittelse om detta genast tillstdllas Centrala studiestods-
nimnden eller motsvarande organ samt de personer och organ inom hégskolan som be-
rofs.

Overklagande till Utbildningsnimnden

Studenten kan 6verklaga Rektorns beslut till Utbildningsndmnden. Nir fraga dr om f6rse-
else av studerande skall Utbildningsnimnden utse ett Disciplinrdd bestiende av en extern
lagfaren ledamot som ordforande, tva lirare vid hogskolan, studentkarens ordférande
samt ytterligare en studerande. Radet skall tillse att ett drende som hinskjuts dit utreds
noggrant. Radet skall bereda den studerande som berdrs av drendet tillfille att inf6r radet
uttala sig 1 saken. Rddet far kalla arbetstagare, befattningshavare och studerande vid hgs-
kolan att instilla sig fOr att limna upplysningar samt att fran hégskolans studentkar in-
himta yttrande angiende den studerandes uppférande. Radet far vidare anlita externex-
pertis (t ex likare, psykolog, jurist) om Radet finner dennes kompetens nédvindig. Om
radet finner erforderligt att héra den studerande personligen, dr denne skyldig att, vid
dventyr av disciplindra dtgirder enligt denna stadga, efter kallelse instilla sig inf6r radet.
Den studerande har ritt att anlita bitride av forsvarare.

Disciplinradet skall efter noga utredning limna rekommendation i drendet till Utbild-
ningsnimnd f6r beslut. Utbildningsnimnden skall i protokollerat beslut avgéra om dren-
det skall

a) foranledas enligt Rektors tidigare beslut, eller

b) mot Rektors beslut limnas utan vidare atgird, eller

¢) mot Rektors beslut féranleda varning, avstingning eller relegation.

Utbildningsnimndens beslut i drendet kan inte 6verklagas.
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